http://www.benin.campusfrance.org

Guide des procédures CampusFrance Bénin
Inscription en ligne
Formulaire

La procédure CEF-CampusFrance Beénin est obligatoire pour toutes les personnes
résidant au Bénin de nationalité béninoise et étran  gere, candidats a des études
supérieures en France.

Cette procédure vous permet de demander une pré-ins  cription (DAP et formation dans
les établissements adhérents) et sera obligatoire p  our toute démarche de demande de
visa long séjour étudiant.

Ce mini-guide décrit les premiéres étapes a réalise r: I'ouverture de votre compte sur le
site Internet de CampusFrance Bénin afin d’activer votre espace personnel, puis la
deuxieme étape de renseignement du formulaire Campu  sFrance.
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Pour I'étape « Mes démarches », nous vous invitons a utiliser les guides DAP et
Hors DAP.

Vous trouverez d’amples informations sur le site In ternet (rubriques procédures
obligatoires, guides et liens utiles).

http://www.benin.campusfrance.org




I- SINSCRIRE SUR LE SITE DE CAMPUSFRANCE

Connectez vous au site Internet http://www.benin.campusfrance.org

1- A partir de la page d’accueil du site, cliquez sur « CREER VOTRE DOSSIER » :

2- Vous arrivez sur la page « Création d’'un compte ».

Remplissez toutes les informations demandées.
Conseil : choisissez I'email et le mot de passe (composé obligatoirement de 8 caractéeres lettres et/ou chiffres) que
vous avez I'habitude d'utiliser. lls vous serviront pour vous connecter tout au long de vos démarches.
L'enregistrement de I'adresse doit se faire de maniére ordonnée : province (département du Bénin) puis ville de
résidence.
Apres avoir rempli toutes les mentions obligatoires marquées d'un *, cliquez sur le bouton
« Valider » en bas de page.

Apres avoir validé la création de votre compte, vou s recevez un message de confirmation de
création de votre compte. Cliquez sur « Retour ».

3- Vous pouvez alors accéder a votre espace personn el en indiquant votre email et votre mot de
passe. Cliquez sur « Se connecter » \



II- REMPLIR LE FORMULAIRE CAMPUSFRANCE

Dans cette phase, vous allez saisir votre dossier a  cadémique dans lequel vous allez indiquer
votre cursus, vos résultats/notes, vos compétences linguistiques et vos motivations.
Munissez-vous de vos relevés de notes (depuis la classe de seconde) pour cette phase.

Vous arrivez sur la page d'accueil de votre espace personnel :
Vous voyez apparaitre votre numéro d'identifiant (B J100051), nécessaire pour toutes les
correspondances avec CampusFrance.

Des liens utiles vers des outils et guide vous sont proposeés : prosedure DAP et Hors-DAP, Guides
et manuels, FAQ.
Votre messagerie pour correspondre avec CampusFranc e.

Cliquez sur «Mon Dossier»

Une barre d'état située en haut de la page Vous pouvez visualiser I'avancement de chaque
vous permet de suivre I'état d’avancement de étape (accessible / non accessible / réalisée) et les
votre dossier : possibilités qui vous sont proposeées.

« vert » signifie effectué ou en cours
« rouge » shgnifie non effectug.

AN
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Cliquez sur ‘Formulaire CampusFrance’ ou ‘Je saisis mon dossier académique’



Le formulaire CAMPUSFRANCE est composé de 4 onglets : Cursus, Langues, Motivations et
Validation.

ONGLET CURSUS

— L'onglet « Cursus » reprend toutes les années d'études, de stage et d’emploi que vous avez
effectuées depuis I'obtention de votre classe de seconde.
Remplissez obligatoirement chaque case marquée d’'une *

Nous allons sélectionner I'année d’obtention du titre ou dipléme de référence permettant I'acces
aux études supérieures (baccalauréat) :
Si vous passez le baccalauréat cette année, sélectionnez « 2008 » dans la rubrique « année de
votre titre ou diplébme de référence ».
Si vous avez déja le baccalauréat, sélectionnez I'année ou vous I'avez obtenu (2007 ou moins).

Vous devez ensuite indiquer dans le tableau Activités, le détail de chacune des années de votre
cursus.

Vous voyez apparaitre automatiquement un ensemble de bulletins de notes : celui du bac, de la classe de
terminale et de la classe de premiére.

Si vous étes en classe de terminale, alors ajoutez une année supplémentaire (relative a la classe de
seconde) en cliquant sur #

A. Sélectionpez le type-d'activité

E. Remplissez votre bulletin de note en cliquantsu  r -7

Indiquez si vous étes dans un des cas suivants : bac béninois, bourse (laissez « votre choix » si
aucune proposition correspond a votre cas).

Astuce : Pour enregistrer un renseignement, cliquer sur valider (bas de la page)



L’étape Cursus pas a pas

Bon a savoir : Les boutons
Bouton Action

® Permet d’ajouter (lycée, bulletin, diplome, études supérieures stage, etc.)
<& Editer (ex : permet de saisir les notes, du texte,.)

EI Permet d’'ajouter des piéces justificatives

¥ Permet de saisir les bulletins de notes / dipldmes

Supprimer un document (bulletin, etc.)

Confirmer / Valider

Annuler les modifications réalisées dans I'onglet

Enregistrer les modifications réalisées dans I'onglet

Retourner a I'écran précédent

A. SELECTION DU TYPE D'ACTIVITE

Stage Stage effectué

Expérience professionnelle | Période d’emploi

Lycée Classe de seconde, premiére et terminale (ou équivalent)
Baccalauréat ou équivalent | Dipléme du bac / fin d’études secondaire

Concours Tout concours

Etudes supérieures ex : vous étes en 1%® année de DUEJ, 2°™ année BTS
Dipléme supérieure ex : DUEJ, BTS, Licence, Master

B. SELECTION DE L’ANNEE D’ACTIVITE
Indiquez I'année correspondant a chaque activité (ex : 2007 pour classe de premiere)

C. SELECTION DE VOS ETABLISSEMENTS
Indiquez le nom de I'établissement pour chaque année d’études/stages/ expériences professionnelles.
Cliquez sur l'icéne £*
Dans la fenétre qui s’affiche [détail du relevé de notes], précisez les informations demandées
d’ordre (Province/département au Bénin, puis ville, puis établissement)

Cliquez sur valider une fois tous les champs remplis (notez, qu'il faut validez chaque fenétre afin d’enregistrer vos
informations).

Astuce : si la liste ne s’affiche pas, patientez que la page que se recharge ou bien sélectionnez une autre province,
vérifiez que la liste de ville s’affiche, resélectionner votre province-département pour choisir votre ville.)



D. SELECTION DE VOTRE BULLETIN DE NOTE / RELEVE DE DIPLOME

Sélectionnez votre bulletin de note pour chaque année d’'activité parmi les choix proposés dans
la liste déroulante.

Stage et
expériences
professionnelles

Indiquez dans les cases affichées les dates, le lieu et la description.

Lycée

Sélectionner le bulletin de note (ex : bulletin premiére C)

Si votre cas ne figure pas dans la liste, (ex : Terminale F4 — Bac F4), sélectionnez Bulletin
Bac-1 (équivalent terminale).Faites de méme pour les années de classe 1°° (Bulletin Bac —2)
et seconde (Bulletin Bac-3).

Baccalauréat et
équivalent

Sélectionner le relevé du bac correspondant a votre série (ex : bac C)
Si votre cas ne figure pas dans la liste, (ex : Bac F4), sélectionnez relevé du dipldmes de fin
d’études secondaires.

Concours

Vous préciserez la nature du concours dans le relevé de note correspondant - #

Etudes supérieures

Sélectionner le bulletin correspondant a I'année post-bac (Bac+1, Bac+3)

Dipldme d’études
supérieures

Sélectionner l'année d'obtention, le type (ex: BTS, Licence, Master), et la
dénomination compléte

Remplir ses bulletins de notes / résultats des exam ens / relevés de dipldme

Vous pouvez saisir directement les notes obtenues dans un tableau, en cliquant sur-..7.
Si vous le désirez, vous pouvez insérer vos bulletins scannés en cliquant sur fl (facultatif)

Aprés avoir cliquer sur .7, la fenétre ‘relevé de note’ apparait. : elle se présente sous forme de tableau
(exemple du relevé de la classe de seconde). Vous pouvez alors remplir le relevé :

Le baréme et le domaine d'études sont des informations facultatives (non marquées d’un *).

Sélectionnez la période d’'évaluation (semestrielle, trimestrielle, unique), le tableau se mettra en forme

automatiquement.

Chaque case correspondant a une note doit étre remplie, il est possible de faire apparaitre des résultats
avec des virgules, voire des lettres, en fonction du type de bulletin physique que vous avez recu de

I'’établissement.

Vous pouvez adapter le bulletin en ajoutant (icbne ) ou en supprimant (icbne ) une matiere.
Validez en bas de page chaque relevé correctement rempli




Remarque :

Si vous étes actuellement en cours de terminale, vous devez indiquer les notes obtenues au premier trimestre de
I'année 2007/2008. Indiquez X pour les notes que vous n‘avez pas.
Notez que vous n'avez pas besoin de remplir le bulletin de note du Bac si vous étes en cours de terminale.

Attention _: 1 bulletin de note mal rempli ou non rempli vous pénalisera aupres des
établissements que vous solliciterez et qui consulteront des informations incompléetes. La
vigilance est de rigueur.

Lorsque tous les relevés sont remplis, validez I'on glet Cursus et passez a l'onglet suivant
« Langues ».

ONGLET LANGUE

Cliquez sur I'onglet langue et répondez obligatoirement aux questions assorties d’'un*.

La « Liste de vos sé€fjours en France » et les « Tests ou examens linguistiques » sont des informations facultatives.
Si tel est votre cas, |ndiquez le en cliquant sur

Le niveau de francais et d’anglais doit obligatoirement étre renseigné.
Validez en bas de page.



ONGLET MOTIVATIONS

Cliquez sur I'onglet « Motivations » et remplissez obligatoirement toute les champs.
Cette partie doit étre remplie avec le plus grand soin _ car elle contient des informations

importantes pour les établissements.

Vous pouvez ajouter votre photo (d’une taille maximum de 50 ko) et joindre votre CV en fichier
joint en cliquant sur K.

Validez au bas de la page et passez a I'onglet « Validation ».



ONGLET VALIDATION

Ce dernier onglet permet de soumettre de maniere définitive 'ensemble du formulaire. Il reprend
les intitulés de chaque onglet précédemment rempli en précisant s’ils sont complets ou non.

Nous vous recommandons de relire toutes les informa tions saisies précédemment avant
de soumettre votre formulaire.

Vous retournez automatiquement sur votre page d’accueil de I'espace personnel.

Vous pouvez passez a présent a I'enregistrement des formations supérieures souhaitées dans la
partie « Mes démarches ».

Pour vous accompagner dans I'étape des choix des ét  ablissements et

formations pour lesquels vous souhaitez postuler, v ous pouvez utiliser les
guides DAP et Hors-DAP.



